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Gorevlendirilen Personel

Gorev Alani / Gorevin Kisa
Tanimmi

Ust yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak;
birimin tiim faaliyetleri ile 1lgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Universitenin yatirim programi kapsamindaki bina ve tesislerinin
uygulama projelerinin ve teknik dokiimanlarinin hazirlanma
asamalarinmn yonetilmesi, mimari projelert kurumun ihtiyag ve
gerekleri dogrultusunda hazirlanmasinin saglanmasi, maliyet, etkin,
verimli, ekonomik ve modern yapilarin olusturulmasi icin siirekli
arastirma calismalarinin yliriitiilmesini saglar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Kurumun yatinm programi planlamasmma iliskin,
meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirmak, Baskanhgin vizyonunu ve
misyonunu benimsemek.

Ihtiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor
diizenlemek.

Kurumeca yapimi planlanan yeni binalarin insasi icin
mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak,
hazirlanan dokiimanlari incelemek.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Miihendis Yunus Sever
Miihendis
Yapi Isleri ve Teknik Daire

Bagganhm Kalite Birim Sorumlusu

Bu belge, giiﬁ.%;?l?lé?elkjv?o%‘(o nz§d1.1be Miidiri V Yapt Igleri ve Teknik Daire Ba;‘%(am

Mithendis Yunus Sever Umit Egribas

€ 1mzalanmis I’ll’

e m— P i —
u\.A:\. Acu\.lyA 3 S L T T e s L s 2 e v T r g e e e 22 s 22

rehPage/Index



NEVSEHIR HACI BEKTAS VELI UNIVERSITESI
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

T.C.

GOREV TANIMI MiMAR

Dok. No: GI/DAL YAPI
ISL./21

Ilk Yaym Tar.: 21.08.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa2/5

Kurumeca yatirim programina alinan mevcut binalarin
onarimi icin mimari tadilat projeleri (6n proje,
uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarimi diger proje
personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet
satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar:
incelemek.

Yapimi planlanan insaatlarin, mimari islerini iceren
yaklasik maliyet hesaplarimi ve pursantaj tablolarim
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolar1 incelemek.
Yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile mal veya
hizmet alim islerinde kontrollilk, yapi1 denetim
hizmetinde gorev almak.

Hizmet alimi islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek,
belirlenen yaklasik maliyete gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet alim tip soézlesmesi, hizmet alim idari
sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiyac
programi, miihendislik/mimarhik hizmetleri genel
sartnamesi) belgeleri hazirlamak.

Universite  birimlerinin genel mimari tasarim
konseptini olusturmak.

Kurum hizmet binalarimin yerlesim ve planlama
islemlerini yapmak, kavram ve tefrisata iliskin teknik
sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde
yerine getirmek.

Ihale islemlerinde verilen gorev cercevesinde ihale
islemlerini ytirtitmek, komisyonlarda gorev almak.

Isin gecici ve kesin kabullerini s6zlesme ve eklerinde yer
alan hususlara uygun olarak yapmak ve Baskanliginin
onayina sunulmasini saglamak.

Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte
olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya
cikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve miktar
yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanliginin
goriisiine sunmak.

Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiymet takdiri
calismalarma katilmak.

Protokol kurallarina hakim olmak
Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve
malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek
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o Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren
yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip etmek.

o o Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun,
oneri ve tavsiyeleri iist yoneticilerine iletmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak,
dosya vb. dokiimanlar1 muhafaza etmek.

¢ Kendisine teslim edilen veya kullamiminda olan tasimr
mallar ile tiiketim malzemelerini korumak, gorevinin
niteliklerine uygun kullanmak.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite
Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev
alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve giivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak.

e Mimar, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri: kanunlara
ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire
Baskanina karsi sorumludur

o Belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arac, gerec ve
malzemeyi kullanabilmek.

o Kendisine verilen gorevleri kanun, yonetmelik hiikiimleri

Yetkileri cercevesinde yiirtitmek.
¢ Yapimi veya onarimi planlanan binalarin proje ve
dokiimanlarmi incelemek, onaylamak.
Temel Teknik Yonetsel
Detaylara Onem Mevzuat bilgisi
Yetkinlik Duzeyi ‘ Resmi Yazisma
Verme ) ’
Usulleri
Bilgisi Bilgisayar,
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Kalite Odaklilik Yazilim
Bilgi paylasimi Kullanabilme .Ofis
Ekip/Takim araclari kullanabilme

calismasi .Kavramsal
diisiinme Veri
Toplama

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore atanmis olmak.

Gorev I¢in Gerekli Mimarlik Béliimiinden mezun olmak.

Beceri ve Yetenekler

Universitemizin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve
. . L esgiidiim 1iliskisi,
Diger Gorevlerle Iliskisi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu.4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Kamu Ihaleleri

Yasal Dayanaklar Sozlesme Kanunu
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Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
Ugur GULLUCE

1.

2. [@tebellugeden2]

3. [@tebellugeden3]

4. [@tebellugedend]

S. [@tebellugedens]

6. [@tebellugeden6]

7. [@tebellugeden?]

* Bu kisim onay isleminden sonra tebelliig eden kisi/kisiler tarafindan tarih atilarak imzalanacaktir. Imzali dokiimanlar
birimler tarafindan kendi arsivlerinde muhataza edilecektir.
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